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1. Predmet procedure

Ovom procedurom se propisuju: nacin pokretanja postupka priznavanja inostranih visokoSkolskih
obrazovnih kvalifikacija, koraci postupka priznavanja inostranih visokoskolskih obrazovnih
kvalifikacija, odgovornosti i ovlaStenja kod postupka priznavanja inostranih visokoskolskih obrazovnih
kvalifikacija na Univerzitetu u Zenici.

2. Podrucje primjene

Procedura se primjenjuje u sistemu upravljanja kvalitetom od pokretanja postupka do realizacije
priznavanja inostrane visokoskolske obrazovne kvalifikacije na Univerzitetu u Zenici.

3. Definicije, pojmovi i skracenice

3.1 Definicije i pojmovi

Procedura — odredeni nacin obavljanja aktivnosti

Obrazovna isprava — svaki stepen, diploma ili drugi certifikat izdat od nadlezZne obrazovne vlasti kojim
se potvrduje da je nosilac obrazovne isprave zavrS§io, u potpunosti ili djelimi¢no, odgovarajuce
obrazovanje, odnosno stekao odredenu kvalifikaciju u skladu sa propisima zemlje u kojoj je izdata.

Priznavanje inostrane visokoskolske obrazovne kvalifikacije — je formalno potvrdivanje vrijednosti
inostrane kvalifikacije od nadleZznog ministarstva ili obrazovne ustanove u svrhu nastavka obrazovanja
ili pristupa trziStu rada.

Akademsko priznavanje — je formalno potvrdivanje nivoa postignutog obrazovanje, steCenih znanja,
vjeStina i kompetencija podnosioca zahtjeva u svrhu studentskog pristupa daljim studijama S$to moZe
ukljucivati priznavanje neformalnog i informalnog ucenja te kratkih perioda obrazovanja vezanih za
mobilnost.

Strucno priznavanje — je potvrdivanje nivoa postignutog obrazovanja, steCenih znanja, vjeStina i
kompetencija nosioca visokoSkolske kvalifikacije u svrhu pristupa trziStu rada, odnosno u svrhu
zapoSljavanja.

Priznavanje perioda obrazovanja — je priznavanje perioda obrazovanja u inostranstvu s ciljem
nastavka obrazovanja u Bosni i Hercegovini.

Vrednovanje — dio postupka priznavanja u kome se utvrduju bitne ¢injenice o steCenom obrazovanju u
inostranstvu na osnovu koga se donosi rjesenje o priznavanju.

Formalno ucenje — ucenje koje se odvija i stice u okviru organizovanog i strukturisanog konteksta
ucenja, u obrazovnim ustanovama i prema verifikovanim programima, a zavrSava izdavanjem javne
isprave o ste€enom stepenu obrazovanja, odnosno o ste¢enoj i opSte priznatoj kvalifikaciji.

Neformalno ucenje — ucenje koje se stice van zvani¢nog obrazvnog sistema, ali se odvija u okviru
fleksibilno strukturisanog konteksta ucenja, usmjerenog na osposobljavanje za rad i druge socijalne
aktivnosti, kao i li¢ni razvoj. Ovo obrazovanje ne vodi sticanju opste priznate javne isprave, ali se moze
okoncati formalizovanom provjerom ishoda ucenja, odnosno ste¢enih znanja, vjeStina i kompetencija, te
sticanjem odgovarajuce isprave o tome.

Uradio: Pregledao: Odobrio:
Doc.dr.se. Aida Rizvanovi¢ Prof.dr.sc. Malik Cabaravdi¢ Prof.dr.sc. Damir Kukié
MenadZer za kvalitet Funkcija: Prorektor Funkcija: Rektor

Datum: juli 2020.




Dokument: Strana: Ukupno:
Procedura za priznavanje inostranih obrazovnih kvalifikacija 4 16

Informalno uéenje — ucenje koje je rezultat svakodnevnih Zivotnih aktivnosti vezano za rad, familiju i
odmor. Nije strukturisano i ne zavrSava se sticanjem isprave.

4. Nadleznosti

Rektor Univerziteta u Zenici odobrava ovu i druge procedure na Univerzitetu u Zenici.

MenadZeri za kvalitet UNZE ili OJ iniciraju i odobravaju inicijative drugih, podsticu izradu i pregledaju
konacan tekst dokumenata sistema kvaliteta, prate njihovu realizaciju u praksi i predlaZzu eventualna
poboljsanja.

Kona¢nu odluku o usvajanu procedure donosi Senat Univerziteta u Zenici.
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5.2 Start

Univerzitet u Zenici je obavezan provoditi postupke priznavanja inostranih visokoskolskih obrazovnih
kvalifikacija prema vaZe¢oj zakonskoj regulativi iz ove oblasti.

Postupak realizacije pojedinacnih postupaka priznavanja inostranih visokoSkolskih obrazovanih
kvalifikacija predstavljen je u nastavku.

5.3 Podnosenje zahtjeva za stru¢no priznavanje

Zahtjev za priznavanje inostrane visokoSkolske obrazovne kvalifikacije moZe podnijeti drZavljanin
Bosne i Hercegovine, strani drZavljanin, lice bez drZavljanstva, azilant, lice kojemu je priznat izbjeglicki
status i lice kojem je priznat status supsidijarne zastite. SugeriSe se potencijalnim kandidatima da se prije
podnosenja Zahtjeva na mati¢ni fakultet konsultuju sa Uredom za medunarodnu saradnju, prorektorom
za nastavu ili prorektorom za NIR.

Zahtjev se izraduje na obrascu datom u prilogu ove procedure. Zahtjev se prilaze u dva primjerka.

Uz zahtjev podnosilac prilaze Sekretaru fakulteta slijede¢e dokumente:

- Obrazovna isprava o ste¢enom inostranom visoko$kolskom obrazovanju, osnosno svaki drugi
dokument koji u potpunosti zamjenjuje original, odnosno dokument iz koga je vidljivo da je
podnosilac zahtjeva stekao odgovarajuée obrazovanje i/ili titulu, u skladu sa propisima zemlje u
kojoj je izdata obrazovna isprava u originalu ili ovjerenoj kopiji;

- Prevod inostrane obrazovne isprave na jedan od sluzbenih jezika u Bosni i Hercegovini, ovjeren
od strane sudskog tumaca, odnosno ovjerena fotokopija obrazovne isprave ukoliko se radi o
ispravi na jednom od sluzbenih jezika u Bosni i Hercegovini;

- Dodatak diplomi ili drugi dokument koji je izdala visokoSkolska ustanova iz koga su vidljivi
steCeni rezultati ucenja;

- Ovjerena kopija li¢ne karte ili pasoSa;

- Ovjrena kopija dokumenta iz koga je vidljivo da je podnosilac zahtjeva promijenio ime i/ili
prezime;

- Saglasnost za provjeru podataka;

- Dokaz o izvrSenoj uplati svih troSkova postupka.

Zahtjevu se mogu priloZiti:

- Drugi dokumenti iz kojih su vidljivi ste€eni rezultati ucenja, nastavni plan i program, te
dokument koji detaljnije opisuje sadrzaj i tok obrazovanja, uvjerenje o poloZenim ispitima;

- Kopija dokumenta o prethodno zavr§enom obrazovanju.

5.4 Administrativna provjera

Sekretar fakulteta vr§i administrativnu provjeru koja se odnosi na utvrdivanje sadrzi li dostavljeni
zahtjev svu potrebnu i valjanu dokumentaciju, te da li ga je podnijela ovlaStena osoba. Sekretar fakulteta
dostavlja zahtjev stalnoj komisiji za stru¢no priznavanje inostranih visokoSkolskih kvalifikacija
fakulteta.

5.5 Strucna provjera, provjera vjerodostojnosti, pribavljanje prethodne preporuke
Centra za informisanje i priznavanje dokumenata iz oblasti visokog obrazovanja i
izrada izvjeStaja

Stalna komisija za stru¢no priznavanje inostranih visokoSkolskih kvalifikacija u postupku izrade
izvjeStaja postupa u skladu sa €lanovima 11.-15. Pravilnika o priznavanju inostranih obrazovnih
kvalifikacija (»SluZzbene novine Zenicko-dobojskog kantona«, broj: 7/19). Komisija moZe od
podnosioca zahtjeva zatraZiti i drugu dokumentaciju i informacije vezane za postupak stru¢nog
priznavanja inostrane visokoskolske kvalifikacije.
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5.6 Razmatranje izvjeStaja

Izvjestaj Komisije za stru¢no priznavanje inostranih visokoSkolskih kvalifikacija razmatra Naucno-
nastavno vijece fakulteta Univerziteta u Zenici i donosi odgovarajucu odluku.

5.7 DonoSenje rjesenja o priznavanju

Na osnovu odluke Nau¢no-nastavnog vijeca fakulteta Univerziteta u Zenici, Dekan fakulteta donosi
rjeSenje o stru¢nom prizavanju inostrane visokoskolske kvalifikacije.

5.8 Finalizacija aktivnosti priznavanja

Sekretar fakulteta vrSi izradu rjeSenja o stru¢nom priznavanju inostrane visokoskolske kvalifikacije
nakon §to su izvrSene sve finasijske obaveze podnosioca zahtjeva, a Sto se dokazuje odgovarajuéim
aktom ekonomsko finansijske sluzbe Univerziteta, te stavlja klauzulu o priznavanju na poledini diplome
ili ovjerene kopije diplome ovjerene od strane sudskog tumaca i iste dostavlja dekanu fakulteta na
potpis. Fakultet vodi evidenciju o provedenim postupcima stru¢nog priznavanja u elektronskom obliku,
a jednom godiSnje Ministarstvu za obrazovanje, nauku, kulturu i sport Zeni¢ko-dobojskog kantona se
dostavlja statisticki izvjesStaj o procedurama stru¢nog priznavanja. Jedan primjerak rjeSenja urucuje se
kandidatu, drugi se arhivira na fakultetu, a tre¢i se dostavlja nadleZnom ministarstvu.
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6. Opis procedure — akademsko priznavanje

6.1 Dijagram toka

6.2 Start

v

Zahtjev/dokumentacija/Sekretar

v

fakulteta

.

Zahtjev za priznavanje

v

\4

zaprimljen

.

Prijedlog odluke o imenovanju

komisije za priznavanje

. —

Odluka o imenovanju Komisije

v

za priznavanje

-

- IzvjeStaj komisije s

\ 4

prijedlogom

-

- Odluka o usvajanju

v

izvjestaja

- —

- Rjesenje o priznavanju

J

- Klauzula o priznavanju na

f N
- Podnosilac 6.3 PodnoSenje zahtjeva za
zahtjeva ” | priznavanje
\ )
4 N\ "
- Sekretar | 6.4 Administrativna provjera
fakulteta i
\ J
\ 4
- NNV-e _| 6.5 Priprema prijedloga sastava
" | komisije za priznavanje
a ' "
- Senat .| 6.6 Formiranje komisije za
" | priznavanje
\ J
v
6.7
a) Strucna provjera
b) Provjera vjerodostojnosti
- Komisija ¢) Prethodna preporuka Centra za
informisanje i priznavanje
dokumenata iz oblasti visokog
obrazovanja
d) Izrada izvjeStaja
A 4
a '
- Senat 6.8 Razmatranje izvjeStaja
" J
v
a '
_ Rektor 6.9 DonoSenje  rjeSenja___ o
”| priznavanju
\ J
. \ 4
- Sekretar fakulteta R 6.10 Finalizacija aktivnosti oko
- -Ekonomsko ”| priznavanja
finansijska sluzba

> diplomi

- —

Uradio:

Pregledao:

Odobrio:

Doc.dr.sc. Aida Rizvanovié¢

Prof.dr.sc. Malik Cabaravdié

Prof.dr.sc. Damir Kuki¢

Menadzer za kvalitet

Funkcija: Prorektor

Funkcija: Rektor

Datum: juli 2020.




Dokument: Strana: Ukupno:
Procedura za priznavanje inostranih obrazovnih kvalifikacija 9 16

6.2 Start

Univerzitet u Zenici je obavezan provoditi postupke priznavanja inostranih visokoskolskih obrazovnih
kvalifikacija prema vaZe¢oj zakonskoj regulativi iz ove oblasti.

Postupak realizacije pojedinacnih postupaka priznavanja inostranih visokoSkolskih obrazovanih
kvalifikacija predstavljen je u nastavku.

6.3 Podnosenje zahtjeva za akademsko priznavanje

Zahtjev za priznavanje inostrane visokoSkolske obrazovne kvalifikacije moZe podnijeti drZavljanin
Bosne i Hercegovine, strani drZavljanin, lice bez drZavljanstva, azilant, lice kojemu je priznat izbjeglicki
status i lice kojem je priznat status supsidijarne zastite.

Zahtjev se izraduje na obrascu datom u prilogu ove procedure. Zahtjev se prilaze u dva primjerka.

Uz zahtjev podnosilac prilaZe sekretaru fakulteta slijede¢e dokumente:

- Obrazovna isprava o steCenom inostranom visokoskolskom obrazovanju, osnosno svaki drugi
dokument koji u potpunosti zamjenjuje original, odnosno dokument iz koga je vidljivo da je
podnosilac zahtjeva stekao odgovarajuce obrazovanje i/ili titulu, u skladu sa propisima zemlje u
kojoj je izdata obrazovna isprava u originalu ili ovjerenoj kopiji;

- Prevod inostrane obrazovne isprave na jedan od sluzbenih jezika u Bosni i hercegovini, ovjeren
od strane sudskog tumaca, odnosno ovjerena fotokopija obrazovne isprave ukoliko se radi o
ispravi na jednom od sluZbenih jezika u Bosni i Hercegovini;

- Dodatak diplomi ili drugi dokument koji je izdala visokoskolska ustanova iz koga su vidljivi
steCeni rezultati u¢enja (Uvjerenje o poloZenim ispitima),

- Nastavni plan i program, te dokument koji detaljnije opisuje sadrZaj i tok obrazovanja (ako
postoji);

- Ovjerena kopija li¢ne karte ili pasoSa;

- Ovjrena kopija dokumenta iz koga je vidljivo da je podnosilac zahtjeva promijenio ime i/ili
prezime;

- Saglasnost za provjeru podataka;

- Dokaz o izvrSenoj uplati svih troskova postupka;

- Ko se vr$i priznavanje magistarskog i doktorskog studija, dostavlja se magistarski ili doktorski
rad na CD-u ili ispisu;

- Kopija dokumenta o prethodno zavr§enom obrazovanju.

6.4 Administrativna provjera

Sekretar fakulteta vr$i administrativnu provjeru koja se odnosi na utvrdivanje sadrzi li dostavljeni
zahtjev svu potrebnu i valjanu dokumentaciju te da li ga je podnijela ovlastena osoba. Sekretar fakulteta
dostavlja zahtjev Nau¢no-nastavnom vijecu fakulteta.

6.5 Priprema prijedloga sastava komisije za priznavanje

Naucno-nastavno vije¢e fakulteta na osnovu uvida u dokumentaciju definiSe Prijedlog odluke o
imenovanju komisije za akademsko priznavanje inostrane visokoskolske kvalifikacije, te isti dostavlja
Senatu Univerziteta u Zenici.

6.6 Formiranje komisije za priznavanje

Komisiju koja ¢e vrSiti akademsko priznavanje inostrane visokoSkolske kvalifikacije imenuje Senat na
prijedlog Nau¢no-nastavnog vije¢a fakulteta. Komisiju €ini tri do pet ¢lanova.

Uradio: Pregledao: Odobrio:
Doc.dr.se. Aida Rizvanovi¢ Prof.dr.sc. Malik Cabaravdi¢ Prof.dr.sc. Damir Kukié
MenadZer za kvalitet Funkcija: Prorektor Funkcija: Rektor

Datum: juli 2020.
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6.7 Strucna provjera, provjera vjerodostojnosti, pribavljanje prethodne preporuke
Centra za informisanje i priznavanje dokumenata iz oblasti visokog obrazovanja i
izrada izvjeStaja

Komisija u postupku izrade izvjeStaja postupa u skladu sa ¢lanom 16. Pravilnika o priznavanju
inostranih obrazovnih kvalifikacija (»SluZbene novine Zenicko-dobojskog kantona«, broj: 7/19) i
Statutom Univerziteta u Zenici. Komisija moZe od podnosioca zahtjeva zatraZiti i drugu dokumentaciju i
informacije vezane za postupak akademskog priznavanja inostrane visokoskolske kvalifikacije.

6.8 Razmatranje izvjeStaja

Izvjestaj Komisije za akademsko priznavanje inostrane visokoSkolske kvalifikacije razmatra Senat
Univerziteta u Zenici i donosi odgovarajucu odluku.

6.9 DonoSenje rjesenja o priznavanju

Na osnovu odluke Senata Univerziteta u Zenici, Rektor Univerziteta donosi RjeSenje o akademskom
prizavanju inostrane visokoskolske kvalifikacije.

6.10 Finalizacija aktivnosti priznavanja

Sekretar fakulteta vrsi izradu rjeSenja o akademskom priznavanju inostrane visokoSkolske kavlifikacije,
te stavlja klauzulu o akademskom priznavanju na poledini diplome ili ovjerene kopije diplome od strane
sudskog tumaca, te iste dostavlja rektoru Univerziteta u Zenici na potpis. Rektorat Univerziteta u Zenici
vodi evidenciju o provedenim postupcima akademskog priznavanja u elektronskom obliku te jednom
godiS$nje dostavljaju Ministarstvu za obrazovanje, nauku, kulturu i sport statisticki izvjeStaj o
procedurama akademskog priznavanja. Jedan primjerak rjeSenja urucuje se kandidatu, drugi se arhivira
na fakultetu, tre¢i se dostavlja nadleznom ministarstvu i Cetvrti se arhivira u Uredu za medunarodnu
saradnju Univerziteta u Zenici.

Kraj

7. Reference, Literatura i Primjedbe

7.1. Reference

U proceduri se upucuje na:

Sifra dokumenta Naziv dokumenta Primjedba

Pravilnik o priznavanju inostranih obrazovnih kvalifikacija
(»Sluzbene novine Zenicko-dobojskog kantonax, broj: 7/19)

Statut Univerziteta u Zenici (Preci$¢eni tekst)

7.2. Literatura

- Pravilnik o priznavanju inostranih obrazovnih kvalifikacija (»SluZbene novine Zenicko-dobojskog
kantona, broj: 7/19)

- Statut Univerziteta u Zenici (PreciSéeni tekst)

Uradio: Pregledao: Odobrio:
Doc.dr.se. Aida Rizvanovi¢ Prof.dr.sc. Malik Cabaravdi¢ Prof.dr.sc. Damir Kukié
MenadZer za kvalitet Funkcija: Prorektor Funkcija: Rektor

Datum: juli 2020.
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8. Dokumentacija

8.1. Vaznost

Vaznost procedure

VaZeca procedura se Cuva bez ograniCenja. NevaZe¢a procedura se ¢uva najmanje 2 (dvije) godine
poslije njene izmjene od strane menadZera za kvalitet. PoCetak vaZenja procedure je od datuma
usvajanja od strane Senata Univerziteta u Zenici.

Dokumentacija

Dokumentacija napravljena u postupku definisanja procedure se ¢uva u arhivi dokumentacije sistema
osiguranja kvaliteta. Treba preduzeti mjere da ne dode do njihovog gubitka ili oStecenja.

8.2. Odgovornost

Odgovorna lica za provodenje ove procedure su Rektor, Prorektor za medunarodnu saradnju i osiguranje
kvaliteta, Dekan, Sekretar fakulteta, Rukovodilac SluZzbe EFP Univerziteta u Zenici.

8.3. Distribucija

Odgovorno lice za izdavanje nove procedure, njenu primjenu 1 modifikovanje je menadZer za kvalitet
Univerziteta u Zenici.

9. Prilozi

U prilogu su dati slijede¢i dokumenti:

Red. & . ..
br. Sifra dokumenta Naziv dokumenta Primjedba
Zahtjev za strucno i akademsko priznavanje .
1. ; " ” P Prilog
inostrane visokoSkolske kvalifikacije
Uradio: Pregledao: Odobrio:
Doc.dr.sc. Aida Rizvanovié Prof.dr.sc. Malik Cabaravdié Prof.dr.sc. Damir Kuki¢
MenadZer za kvalitet Funkcija: Prorektor Funkcija: Rektor
Datum: juli 2020.
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BOSNA T HERCEGOVINA
J.U. UNIVERZITET U ZENICI
FAKULTETSKA br. 3

72000 ZENICA

ZAHTNO-1

Primljeno:

Organizaciona jedinica:

Broj protokola:

Prilog | Vrije.:

ZAHTJEV ZA STRUCNO I AKADEMSKO PRIZNAVANJE
INOZEMNE VISOKOSKOLSKE KVALIFIKACIJE

1. PODACI O PODNOSIOCU ZAHTJEVA

A. Osobni podaci podnosioca zahtjeva

Ime:

Prezime:

Datum rodenja:

Grad i drZava rodenja:

DrZavljanstvo: Spol: Zensko Musko
Ulica i broj: Postanski broj i mjesto:

Drzava: E-posta:

Telefonski broj: Mobilni telefon:

B. Rjesenje dostaviti na adresu (zaokruziti)

¢ podnositelja zahtjeva

¢ neku drugu
- Ime i prezime

- Ulicai broj

- Postanski broj,
Mjesto i drzava

2. Da li Vam je nadleZzno tijelo Bosne i Hercegovine prethodno izdalo
RjeSenje ili Zakljucak za inozemnu visokoSkolsku kvalifikaciju Ccije

priznavanje traZite?

DA

NE

Ako DA, molimo Vas da prilozite prepis RjeSenja ili Zakljucka.

12
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3. PODACI O STECENOJ INOZEMNOJ VISOKOSKOLSKOJ
KVALIFIKACIJI ZA KOJU SE TRAZI PRIZNAVANJE

Naziv visokoskolske institucije na izvornom jeziku:

Adresa visokoskolske institucije:

Grad:

Drzava:

Web adresa visokoSkolske instutucije:

Naziv studija:

Nacin studiranja:

Naziv inozemne visokoSkolske kvalifikacije na izvornom jeziku:

Naziv inozemne visokoskolske kvalifikacije na jednom od BHS jezika:

Steceni naziv na izvornom jeziku:

Steceni naziv na jednom od BHS jezika:

Vrsta studija (zaokruziti):
e univerzitetski

e strucni
Sluzbeno trajanje studija (broj) godina: godina
Datum upisa na studij: /7
Datum zavrsetka studija: A |
Datum sticanja kvalifikacije: _

Uvjeti sticanja inozemne visokoskolske kvalifikacije (zaokruziti):
e pisani rad
® zavrsni ispit
e drugo

13
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4. PRIJASNJE OBRAZOVANJE
A. Osnovno i srednjoskolsko obrazovanje
Mjesto i Naziv steCene Godina | Godina
Naziv institucije drzava kvalifikacije upisa | zavrSetka
B. Prijasnje steceno visoko obrazovanje
Naziv visokoskolske Mjesto i Naziv steCene Godina | Godina
institucije drzava kvalifikacije upisa | zavrSetka

5. SVRHA PODNOSENJA ZAHTJEVA

1. Nastavak studija u Bosni i Hercegovini (AKADEMSKO PRIZNAVANJE)

a) Grad

b) Naziv visokoskolske institucije na kojoj se Zeli nastaviti studij:

2. Zaposljavanje u Bosni i Hercegovini (STRUCNO PRIZNAVANJE)

a) Poslodavac

b) Naziv radnog mjesta

14
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6. DOKUMENTACIJA KOJU JE POTREBNO PRILOZITI UZ OBRAZAC
ZAHTJEVA ZA STRUCNO PRIZNAVANJE

1. Original ili ovjerena kopija inozemne visokoskolske kvalifikacije Cije se priznavanje traZi
(potvrde i uvjerenje ne uvazavamo).

2. Opvjereni prijevod inozemne visokoskolske kvalifikacije.

3. Popis uvjeta/kriterija za upis na studij zavrSen u inozemstvu (ukoliko ne postoji sluzbeni popis
uvjeta i kriterija, sami ih navedite)

4. Dodatak diplomi (diploma supplement) u izvorniku, ukoliko ga posjedujete.

5. Biografiju na jednom od BHS jeziku iz kojeg mora biti vidljiv tok obrazovanja i radno
iskustvo.

6. Uvjerenje o drzavljanstvu i izvod iz mati¢ne knjige rodenih.

7. Potvrdu o uplati naknade za trSkove postupka (upute za uplatu dostupne su na inernet
stranici ).

8. Rjesenje nadleznog tijela ili fotokopija vjencanog lista (osobe koje su promijenile ime i/ili
prezime).

9. Suglasnost za provjeru dokumenata.

10. Jedan primjerak fotokopije (neovjerenih) svih priloZenih dokumenata kao i obrasca zahtjeva
za priznavanje visokoSkolskih inozemnih kvalifikacija, izuzev plana i programa studija.

7. DOKUMENTACIJA KOJU JE POTREBNO PRILOZITI UZ OBRAZAC
ZAHTJEVA ZA AKADEMSKO PRIZNAVANJE

1. Original ili ovjerena kopija inozemne visokoskolske kvalifikacije Cije se priznavanje trazi
(potvrde i uvjerenje ne uvazavamo).

2. Opvjereni prijevod inozemne visokoskolske kvalifikacije.

3. Prijepis poloZenih ispita s ocjenema u originalu (izdan od strane Univerziteta).

4. Ovjereni prijevod prijepisa poloZenih ispita s ocjenama.

5. Sluzbeni plan i program studija iz kojeg je vidljiv tok studija i kratak sadrZaj svakog
odsluSanog i/ili poloZenog predmeta (izdan od Univerziteta) na izvornom jeziku i u prijevodu
koji ne treba biti ovjeren.

6. Popis uvjeta/kriterija za upis na studij zavrSen u inozemstvu (ukoliko ne postoji sluzbeni popis
uvjeta i kriterija, sami ih navedite)

7. Dodatak diplomi (diploma supplement) u izvorniku, ukoliko ga posjedujete.

8. Biografiju na jednom od BHS jeziku iz kojeg mora biti vidljiv tok obrazovanja i radno
iskustvo.

9. Upvjerenje o drzavljanstvu i izvod iz mati¢ne knjige rodenih.

10. Potvrdu o uplati naknade za trSkove postupka (upute za uplatu dostupne su na inernet
stranici ).

11. RjeSenje nadleZnog tijela ili fotokopija vjencanog lista (osobe koje su promijenile ime i/ili
prezime).

12. Suglasnost za provjeru dokumenta.

13. Jedan primjerak fotokopije (neovjerenih) svih priloZenih dokumenata kao i obrasca zahtjeva
za priznavanje visokoskolskih inozemnih kvalifikacija, izuzev plana i programa studija.

14. Kandidati koji podnose zahtjev za priznavanje akademskog naziva magistra prilazu jedan (1)
primjerak (uvezen, na disketi ili CD-u) magistarskog rada te ovjerenu kopiju prethodno
stecenih kvalifikacija.

15. Kandidati koji podnose zahtjev za priznavanje akademskog stupnja doktora nauka prilazu

jedan (1) primjerak (uvezen, na disketi ili CD-u) doktorske disertacije te ovjerene kopije
prethodno stecenih kvalifikacija.

Napomene:

nakon Sto sekretar fakulteta zaprimi vaSu dokumentaciju, obavjeStava Vas o tome putem
dopisa.

ukoliko je Zahtjev nepotpun, bit ¢ete pisanim putem obavijeSteni o potrebnoj nadopuni
dokumentacije.

ukoliko ne mozete dostaviti neki od dokumenata, argumentirano obrazloZite u pisanom obliku
zaSto (potrebno priloziti sluZbeni dopis s fakulteta u kojem stoji objasnjenje zasti nije moguce
dostaviti odredeni dokument) i kada Cete biti u moguénosti dostaviti taj dokument.
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ukoliko inozemna visokoSkolska kvalifikacija Cije se priznavanje traZi nije izdana od strane
visoko$kolske ustanove na latini¢nom ili ¢irilicnom pismu, potrebno je zatraZiti od nadleZne
institucije izdavanje nove kvalifikacije na nekom od ta dva pisma.

fotokopiju izvornika inozemne visokoSkolske kvalifikacije ovjerava nadleZno upravno tijelo
Bosne i Hercegovine.

prijevod na jednom od BHS jezika vrsi stalni studski tumac za strani jezik na kojemu je izdana
inozemna visokosSkolska kvalifikacija.

priznavanje inozemne visokoSkolske kvalifikacije steCene u drzavama bivSeg SSSR-a,
Rumunjskoj, Albaniji i Bugarskoj, vrsi se uz prilaganje izvornika kvalifikacije.

na va$ pisani zahtjev, ukoliko je predana dokumentacije potpuna, sekretar fakulteta izdaje
potvrdu o pokrenutom postupku priznavanja inozemne visokoSkolske kvalifikacije.

PAZNJA!

Proces ne moZe sluzbeno zapoceti dok sva potrebna dokumentacije ne bude predana. Molimo da
dokumente sloZite sukladno navedenim brojevima pod kojima se traZze kako bi se izbjegle

pogreske i ubrzao postupak priznavanja.

Za ta¢nost podataka odgovara podnositelj zahtjeva.

U Zenici / / godine

Potpis podnositelja zahtjeva
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